□□□□発第　号
平成　年　月　日

□□大学　□□□□□センター
　教授　□□□□ 様

□□□□□□□□
代表取締役　□□□□□

「□□□□□□□□□□会議」へのご出席について（お願い）

謹啓　【時候の挨拶】の候、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。

　平素より格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

　さて、弊社では□□□□□□□□□□について、広く一般市民への周知を図ることなどを目的に「□□□□事業」を展開しており、その一環として、貴大学ほか関係団体、及び行政の担当者による「□□□□□□□□□□会議」を下記の要領にて開催したいと存じます。
　つきましては、時節柄、ご多忙な折に誠に恐縮ではございますが、同会議へのご出席について、格段のご配意を賜りますよう宜しくお願い申し上げます。

謹白

　
記
「「□□□□□□□□□□会議」　

日時：平成２６年３月□□日(土)　午後□□時□□分～□□時□□分

場所：□□□□□会館・大会議室
主な協議事項：　
①
②

以上
