平成２６年○月○日
□□□□□株式会社
代表取締役社長　○○○○○　様

営業企画課　○○　○○

休暇願

このたびに、下記の通り休暇をいただきたいと存じますので、ご承諾下さいますようお願いいたします。
１．休暇期間　○○月○○日～○○月○○日
２．休暇理由　一次帰省
３．休暇地、連絡先
住所：○○県○○郡○○村○○○



電話：0000-00-0000

４．その他　（※必要に応じて）
以上

