事　務　連　絡
令和元年（２０１９年）○月○○日

各〇〇〇〇〇　様（各対象団体、組織、各支店等）

公社）〇〇〇〇〇本部

前年度ならびに今年度（２０１９年度）売上高調査について（照会）

時下、ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。（←省略可）
　さて、昨年度並びに今年度の売上高調査につきまして、〇〇〇省〇〇〇局〇〇部より調査依頼がありましたので、下記によりご回答いただきますようお願いいたします。
　また、平成３０年度調査につきましては、７月末現況分までとし、今後の業務の参考といたしますので併せてご回答賜りますようお願い申し上げます。

記
１　提出資料	２０１９年年度売上高調査票
			２０１９年度売上高調査票
２　提出期限	令和元年（２０１９年）○月○○日（金）
３　提出方法	電子メールで末尾担当アドレスへ送信
４　留意事項	回答はメール送付のみ受付いたします。
			※表題に貴団体名の記載をお願いします。

以上、ご多忙の折恐れ入りますが何卒よろしくお願い申し上げます。

問合せ先　公社）〇〇〇〇本部　〇〇班
担当：〇〇
TEL：（096）111-1111（直通）
FAX：（096）111-1112
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