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平成26年1月11日
一般社団法人 ○○○○○○協会
　　会長　○○　○○　様
株式会社○○○秋季○○○○大会
大会実行委員　○○○○
（株式会社○○○常務取締役）
拝啓　初春の候、ますますご健勝のこととおよろこび申し上げます。
この度は、本年3月29日(土)に○○市民会館（ホール)にて開催いたします、株式会社○○○秋季○○○○大会におけるシンポジウムの取り纏めをお引き受け下さり、誠にありがとうございました。改めまして厚く御礼申し上げます。
さて、この大会におきましては、（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）等を企画いたしております。その中で貴殿におかれましてはシンポジウムのご担当をお願いしていただきたく、ここに改めまして依頼をさせて頂きます。同封いたしました大会実施要領に従い、大会準備にご高配を賜りますよう何卒お願いいたします。
ご多忙の折、誠に申し訳ございませんが、ご協力を賜りますよう何卒宜しくお願い申し上げます。
　　　敬具
記
日　時　　2014（平成26）年3月29日(土)　　11:30～15:00

会　場
　○○市民会館（ホール)
区　分
　
現在までに確定している内容

テーマ：「　　　　タイトル　　　　　」　～　サブタイトル　～（仮）

座長：○○○○（○○会）

講師：○○○○（○○大学大学院○○研究部○○学分野）

　　　○○○○（○○会）
　　　　　　　
以上
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