書類送付状
　年　　月　　日
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平素より大変お世話になっております。
さて、ご依頼のございました下記書類を送付させていただきます。
ご査収の程、何卒宜しくお願い申し上げます。

記

□　＿＿＿＿＿＿＿　（　　）部
□　＿＿＿＿＿＿＿　（　　）部
備考：

以上

ご不明な点がございましたら、上記担当までご一報下さい。
今後とも何卒宜しくお願い申し上げます。
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書類送付のご案内

拝啓　
　貴社におかれましては、ますますご清栄のことと心よりお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
　早速ではございますが下記の書類をお送りします。ご査収の上よろしくご手配を賜りますようお願い申し上げます
敬具

記

□　＿＿＿＿＿＿＿　（　　）部
□　＿＿＿＿＿＿＿　（　　）部

以上
