●●●発 第●●　号

平成●●年●月●●日

株式会社　●●●●　御中

（ご担当●●●●　様）
〔または、担当上司宛〕

　　　　　　　公益財団法人 ●●●●●●●●

会長　●●●●●

着荷品違いのご照会について

拝啓　時下ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。

　平素より格別のお引き立てを賜わり、厚くお礼申しあげます。

　さて、○月○日付けで注文いたしました貴社製品「おしゃべりくまモン」が本日着荷いたしました。
　しかしながら、早速、解荷のうえ検品いたしましたところ、下記のとおり、品違いがあることが判明いたしました。弊社で注文書の控えを確認いたしましたが誤りはないようでした。

　つきましては、御社でもご確認下さいますようお願い申し上げます。

（つきましては、御社でもご確認のうえ、注文の商品をお納め下さいますようお願い申し上げます）

　まずは取り急ぎ、ご照会申し上げます。　
敬具
記

注文品：「おしゃべりくまモン」プロトタイプ５体

　　　　（伝票番号：**********）
着荷品：「おしゃべりくまモン」フルアーマーモデル５体

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
以上


〔問い合わせ先〕


公益財団法人 ●●●●●●●●事務局　 (担当●●)


　〒86２-****


　　熊本市東区●●*-*-*


　　　 ℡:096-3**-****　Fax:096-3**-****








